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1 Enquadramento Legislativo

A Portaria n.2 113/2022, de 14 de marco, veio proceder a regulamentacdo da operacionalizacgdo,
para a atribuicdo de um apoio aos custos com a eletricidade nas atividades agricola e pecuaria, e
nas atividades de armazenagem, conservacdo e comercializacdo de produtos agricolas, em

cumprimento com o previsto na Lei n.2 37/2021, de 15 de junho.

Os diplomas citados, sdo complementados pelo Despacho, de 25 de maio, o qual define a dotacdo
para o ano de 2022 do apoio aos custos com a eletricidade nos setores agricola e pecudrio, bem

como as datas de candidatura e pagamento.

O presente apoio, de carater nacional, encontra-se igualmente condicionado as disposi¢cGes
previstas no Regulamento (UE) n.2 1407/2013 e n.2 1408/2013, da Comissdo, de 18 de dezembro,
relativo a aplicacdo dos artigos 107. ° e 108. ° do Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia
aos auxilios de minimis, quando o beneficiario se dedique a producdo primaria do setor agricola e

transformacdo e comercializacdo de produtos agricolas, respetivamente.

2 Regras gerais

2.1 Condicoes de Acesso
Sao beneficidrios deste apoio, as pessoas singulares ou coletivas que exercam a atividade agricola
e/ou pecudria, bem como as cooperativas agricolas e organizagdes de produtores representativas
da agricultura familiar, reconhecidas nos termos da Portaria n.2 123/2021, de 18 de junho, que

assegurem a armazenagem, conservac¢do e comercializagdo de produtos agricolas e pecuarios.

Os contadores de fornecimento, identificados através do Cédigo de Ponto de Entrega (CPE), tém
gue estar exclusiva ou maioritariamente associados ao consumo de energia nas atividades relativas
a produgao agricola e pecuaria, bem como as atividades de armazenagem, conservagdo e

comercializacdo de produtos agricolas.

A data da candidatura, os requerentes devem ter regularizado o seu registo no sistema de
informacao do IFAP, bem como a identificacdo e caracterizacdao da exploracdo agricola em termos

de parceldrio e registos e comunicagGes SNIRA.



Os beneficiarios devem ter a sua situagao contributiva e tributaria regularizada perante a Seguranga

Social e a Autoridade Tributéaria e Aduaneira, a data de apresentacdo de candidatura.

Para efeitos de apoio de minimis, os beneficidarios tém de assegurar previamente o respetivo

registo junto do balcdo 2020, devendo identificar CAE compativel com a atividade associada a este

apoio, nomeadamente, CAE de atividade agricola ou pecudria, para apoio producdo de produtos

primarios, e de armazenagem ou comercializacio produtos agricolas/pecuarios.

2.2 Montante

O apoio, visa comparticipar os custos com o consumo real e a poténcia contratada, ao longo do ano
civil a que respeita a candidatura, em conformidade com os niveis de apoio indicados no item
seguinte.

O apoio serd pago até ao limite da dotacgdo atribuida no n.2 1 do Despacho n.2 6993/2022, de 25 de
maio de 2022, e em caso de ultrapassagem, os montantes do apoio a conceder sdo sujeitos a rateio,

em conformidade com o previsto no n.2 2 do diploma citado.
2.3 Niveis de Apoio

Os niveis de apoio sdo estabelecidos em funcdo da dimensdo da exploracdo agricola, bem como do
tipo de entidade. Assim, ao valor elegivel, determinado em conformidade com os consumos reais e

custo da poténcia contratada, serd apurado o montante a pagar correspondendo a:

a) 20% do valor elegivel determinado, no caso das exploracGes agricolas que,
cumulativamente, detenham até 50 hectares de superficie agricola e até 80 cabecas
normais;

b) 10% do valor elegivel determinado, no caso das exploracdes agricolas com area
superior ou igual a 50 hectares de superficie agricola ou 80 cabecas normais, bem
como a cooperativas e organizagdes de produtores representativas da agricultura

familiar, reconhecidas ao abrigo da Portaria n.2 123/2001.

A superficie agricola sera determinada com base na area registada no iSIP a 31 de maio do ano a

qgue reporta a candidatura.



Quando reportado a atividade pecuaria, a informacdo sera obtida a partir da média de registos
SNIRA para bovinos e pequenos ruminantes até 31 de maio do ano a que reporta a candidatura, ou

com base na ultima declaragao de efetivo apresentada, para as restantes espécies.

Sempre que a informacdo disponivel ndo permita determinar a dimensdo da exploracdo ou da

atividade pecuaria, serd a aplicado nivel de apoio de 10% do valor elegivel determinado.
2.3 Controlo

Os pedidos de pagamento sdo verificados administrativamente, relativamente aos critérios de
elegibilidade do beneficiario e ao tipo de atividade (CAE). No que se refere a cooperativas e
organizacoes de produtores, a validacdo sera realizada com recurso ao registo na CASES e DGADR,

respetivamente.

Complementarmente, e na impossibilidade de validar a informagao com cruzamento de dados,
poderdo ser efetuados controlos administrativos, com base na documentacdo de suporte, podendo
ser complementados com controlos no local, nomeadamente, para aferir da real utilizacdo do(s)

CPE para as atividades previstas no n.2 2 do art.2 3.2 da Portaria n.2113/2022.

Cruzamento com a seguranga social e autoridade tributdria, para confirmagao da inexisténcia de

dividas para com essas entidades.

Por ultimo, estando o apoio sujeito ao controlo de limites de minimis, sera efetuado o cruzamento
com a Autoridade da Concorréncia, para afericdo da existéncia de montante de minimis disponivel

para realizar o pagamento.
2.4 Pagamento

Para efeitos de pagamento, os dados de consumo serdo obtidos pelo IFAP, por consulta direta aos
fornecedores de energia indicados nos pedidos de apoio, ndo carecendo de ser apresentado pedido

formal.

Nesta consulta, serdo apenas solicitados os consumos de pedidos de apoio submetidos nos prazos

legais, depois de validados administrativamente pelo IFAP.
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2.5 Formalizacao de Candidaturas

Apenas sao admissiveis candidaturas desmaterializadas, criadas no formuldrio préprio para este

efeito na area reservada do portal do IFAP, tal como descrito no ponto 3 deste manual.

Nao sao aceites formularios em papel, preenchidos manualmente.

Formularios desmaterializados, ainda que impressos para efeitos de assinatura, nio devem ser

enviados para o IFAP, procedendo ao respetivo upload, como indicado no ponto 3.5.

3. Apresentacao do Pedido de Apoio

3.1 Acesso ao formulario

O acesso ao formulario para formalizacdo do pedido de pagamento é efetuado através do portal do

IFAP (www.ifap.pt).

Ao entrar na “Area Reservada”, deve aceder ao menu “O Meu Processo”

NEWSLETTER IFAP N.° 70 - JAL

SOBRE O PORTAL INFORMACAO UTIL DOCUMENTAGRO ~ IFAP MAIS PERTO NEWSLETTER

o sl nsira aqui o seuematl | (@)
Ao 1D Moste

®® ® RSS Feeds

Acessibilidade

"o

Browsers de suporte
Mapa

[k
e
i

Figura 1 — Na “Area Reservada”, escolher o menu “O Meu Processo”
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Posteriormente selecionar “Medidas de Mercado”

Identificagao do Beneficiario (IB)
Consulta, alteracdes e erros de I8

Candidaturas

Apoios ao Investimento
Investimento (2007-2013), Desenvolvimento Rural e Pescas (2020)

Pagamentos
— "

Entrega, de paraa
em curso: PU, VITIS. Isencio da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio
Animais: Intengdo de Candidatura. Comunicagdo de Transferéncias
(RPB. RPA. MAA. FTA). Pedido Ajuda Alimentacdo Animal (Incendios.
furais). Indemnizacdes por ataque de Lobo Ibérico. Carregamento de
ficheiros de Sécios de OP e Registo de OF.

+10

Superficies

Consutta e obtengdo de Parceldrio (E e P3), de Pedido de
Comunicacao e Alteracdo de Uso - Pastagens Permanentes e de
Documento de Caracterizac3o de Parcela para efeitos de Boisa de
Terras (DGADR). Visualizador iSIP. Listagem de Compromissos MAA.

Animais

Informagdes e agdes referentes ao Registo Animal (SNIRA - Ovinos e
Caprinos, Bovinos, Suinos e Apicultura), consulta de Componente
Pecudria (iP), consulta e atualizacio de Efetivo Pecudrio (iA), entrega
& consulta da declaracio de Reducio de Efelivos Animais (DRE) e
consulta de Contratos de Compra/Venda de Leite. Consulta de
Marcas de Exploracdo em Instalacdes Pecudrias

Direitos e Compromissos do Beneficiario
Consulta de Direitos e Compromissos (D).

1

Medidas de Mercado

Leite e Produtos Lacteos: Listagem de Enflegas de Leite de Vaca,

Candidatura Reducdo de Leite de Vaca. Homocao de Vinhos em

Paises Terceiros: Assinar/Consultar Termll de Aceitacéo. Recolha de
de Despesa e Pedido de

. bre P:
Demonstragdes de Apuramentos e Garantias Ativas.

Seguros

Obtencio de informacdes relativas a Seguro de Colheitas, Seguro
Viticola de Colheitas e Seguro de Frutas e Horticolas - Organizacdes
de Produtores (elegiveis no dmbito dos Fundos Operacionais),

Autorizagoes
Consutta e 5 Ges (Sistema de
Agricola e Linha de Crédito PRODER/PROMAR)

Controlo
Consulta de Relatério de Controlo: PU @ VITIS.

'smaterializados

Entrega, alteracdo e conflita dyf foffuiérios genéricos de Apoio

Pagamento

Escolher “Apoios Nacionais”

O Meu Processo + Medidas de Mercado

Leite e Produtos Lacteos

Historico
Consulta de funcionalidades
relativas a campanhas anteriores e
de funcionalidades
descontinuadas.

Correspondéncia
Consulta de correspondéncia
enviada pelo IFAP.

Manuais.
Disponibilizagéo de manuais
referentes as diversas
funcionalidades disponiveis em O
Meu Processo.

FAQ
Consulta de respostas a perguntas
frequentes, relacionadas com
assuntos que se inscrevem no
ambito de O Meu Processo.
Pedidos de Informagao.

Sugestdes

Reclamagdes.

Figura 2 — Selecionar “Medidas de Mercado”

Medidas de Mercado

Leite e Produtos Lacteos: Listagem de Entregas de Leite de Vaca, Candidatura Reducdo de Leite de Vaca. Premogdo de Vinhos em Palses Terceiros:
Assinar/Consultar Termo de Aceitacdc, Recclha de Documentos de Despesa e Formalizagdo/Consulta Pedido de Pagamento. Regime escolar: Pedido
de Aprovagdo de Requerentes. Organizagdo de Produtores.

| Apoios Nacionais

- Apoio aos custos com eletricidade

Apoios Nacionais

Listagem de Entregas de Leite de Vaca. Redugdo Veluntaria
da Producdo de Leite e Comunicagao das entregas
+3

Regime Escolar

Pedide de Aprovacio/Confirmacdo de Requerentes, Pedido
de Pagamento e Controlo Administrativo

+3

DAM/UMIM

Apoio aos custos com eletricidade

mocdo de Vinhos em Paises Terceiros
Assinar/Consultar Termo de Aceitagdo, Recolha de
Decumentos de Despesa, Formalizagdo/Consulta Pedido de

Organizagdo de Produtores
Pedide de Reconhecimenta

Pagamento e Consulta da Contratagdo
4

Figura 3 — Selecionar “Apoios Nacionais”
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Escolher “Apoio aos custos com eletricidade”

Apoios Nacionais

ApO0IOS a0s custos com eletricidade verde - 2022

O Meu Processo Medidagde Mercado * Apoios Nacionais Q

ApOiOS aos custos com
eletricidade verde - 2022

Abrir Apoios 305 custos com eletricidade verde - 2022 em
Apoios Nacionais

&

Menu@T versao 4.4.1 [395-8]

Figura 4 — Selecionar “Apoio aos custos com eletricidade - 2022”

Esta acdo vai disponibilizar o acesso ao formulario do pedido de apoio, como indicado na figura 5.

Se acesso for efetuado pelo beneficidrio, através do meu processo, a informacao de NIFAP e NIF

aparece pré-preenchida, sem possibilidade de edicdo.

Se o acesso for efetuado por entidades externas, credenciadas para recolher formularios, tera de

ser inserido o NIF ou NIFAP do requerente, para poderem criar formuldrio.

Em ambas as situagdes, o formulario é disponibilizado clicando no botdo “Criar”, como referenciado

na figura seguinte:

Procurar documentos

Instrucgdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...". Os resultadgg8urgirdao numa tabela mais abaixo. Pode escolher se
os resultados apenas incluem a dltima versdo do documento ou se incluem tod

NIFAP e prima em "Criar...".

as versdes. Para criar um novo documento H‘I(F\ﬂb’e (e}

NIFAP |  +criar..

NIF/NIPC
N.? do Documento

Utilizador

Q Procurar... Apenas a Gltim# versdo j

Figura 5 — Criar documento de pedido de pagamento
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3.2 Separador “Candidatura”
Contém a identificacdo dos itens necessarios a formalizacdo do pedido de pagamento, sendo este

composto pela seguinte informacao:

v Tipo de Candidato

Caixa de sele¢do, com informacao pré-definida, devendo selecionar entre:
o Atividade Agricola/Pecuaria;

o Cooperativa;

o Organizagdo de Produtores representativas agricultura familiar.

A escolha devera ser efetuada em conformidade com a tipologia de beneficiario, prevista no

n.2 1 do art.2 3.2 da Portaria n.2 113/2022.

Para efeitos de preenchimento, deve clicar na caixa relativa a esta informacdo, sendo

disponibilizada a lista de opcoes, devendo selecionar uma delas, como referenciado na figura
infra:

Candidatura

Tipo de Candidate

Iﬁ.tl-,-;clade.ﬁ.grfcu\a.'ﬂecuéna =]

o tipo de Candidato

Agricolas

&es de produtores reprasentativas da agricultura familiar

Cédigos de Pontos de Entrega

Utilizagao do Fornecedor Data Data
N.° CPE &

o % Tipo Nome do Ficheiro
Contador Energia Inicio Fim P

Registos ndo encontrados

+

Figura 6 — Preencher Tipo de candidato



IFAP

da Agriculturs & Pescas, LP

S

v Atividade Econdmica (CAE)
Caixa de selecdo, com informacdo pré-definida das CAE, devendo ser selecionada a CAE
aplicdvel a atividade desenvolvida no presente apoio, a qual deve estar em conformidade

com os registos de CAE associados ao registo de efetuado no portal 2020.

Alerta-se que apenas serao considerados elegiveis requerentes com CAE compativel com
atividade agricola e/ou pecuaria, se reportados a atividade primaria de produgao agricola,
e atividade de comercializagdo/armazenagem de produtos agricolas, quando pedido é
relativo a cooperativas ou organizacdoes de produtores representativos da agricultura
familiar.

Deve ainda ser acautelado que, os codigos CAE aqui identificados, sdo compativeis com o

registo de IB, sob pena de ver a respetiva candidatura inviabilizada.

Para efeitos de preenchimento, deve clicar na caixa relativa a esta informagao, sendo
disponibilizada a lista de op¢des, podendo selecionar uma delas, como referenciado na figura
infra:

Candidatura

Tipo de Candidato

Atividade Agricola
Atividade Econémica (CAE)

01210 - Viticultura &

‘ e

01160 - Cultura de plantas téxteis

07119 - Outras culturas temporarias

Nome do

01191 - Cultura de flores e de plantas omamentais Ficheiro
01192 - Outras culturas temporarias, n.e
012 - Culturas permanentes unnamed (2).Jog
0121 - Viticultura

01210 - Viticultura -
minutes 2020-

10-15 COM

B3 EDE 2020-11-26 & = -
e 5.3 W
£ % 34234092871d COMERCIAL Fatura de Consumo de Energia s CMO Heorizontal
Questions.pdf

-+

Figura 7 — Preencher CAE
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Para selecionar o cddigo da CAE respetiva, pode ser utilizada caixa de pesquisa, para colocar

texto de pesquisa da CAE respetiva, ou ser utilizada a barra de cursor da caixa de selecdo

Candidatura

Tipo de Candidato

Atividade Agricola

Atividade Econdmica (CAE)

0116 - Cultura de plantas léx(ei&r =

| planta A

0116 - Cultura de plantas téxteis

01180 - Cultura de plantas téxteis
Nome do

Tipo
P Ficheiro

01191 - Cultura de flores e de plantas ornamentais
0127 - Cuitura de planias destinadas a preparacdo de bebidas

01270 - Cultura de plantas destinadas a preparacao de bebidas unnamed (2).jpg

0128 - Cuitura de especiarias, plantas aromaticas, medicinais e farmacéuticas

01280 - Cultura de especiarias, plantas arematicas, medicinais e farmacéuticas
minutes 2020-
10-15 COM

PT EDP 2020-11-26 B
£ x 3423409287fd  COMERCIAL - Fatura de Consumo de Energia S | ML Haorzontal
Questions.pdf

a4
&
w

Figura 8 — Pesquisa de CAE

Na eventualidade do cédigo CAE nao existir, devem enviar e-mail para Isencao.CAV@ifap.pt

dando nota dessa situacao, para que seja criado codigo correspondente.

v" Tipo de empresa

Entende-se por empresa qualquer entidade que, independentemente da sua forma juridica,
exerce uma atividade econdmica. Sao, nomeadamente, consideradas como tal as entidades
gue exercem uma atividade artesanal ou outras atividades a titulo individual ou familiar, as
sociedades de pessoas ou as associacoes que exercem regularmente uma atividade
econdmica.

Assim, de acordo com o disposto no n.2 2 do artigo 2.2 do Regulamento (UE) n.2 1407/2013
da Comissdo, de 18 de dezembro, relativo aos auxilios de minimis, o conceito de:
» “Empresa unica” inclui todas as empresas, entendidas como explicitado no primeiro
paragrafo, que tém, entre si, pelo menos uma das seguintes relagdes:
(a) Uma empresa detém a maioria dos direitos de voto dos acionistas ou sdcios de
outra empresa;
(b) Uma empresa tem o direito de nomear ou exonerar uma maioria dos membros
do 6rgdo de administracdo, de direcdo ou de fiscalizacdo de outra empresa;
(c) Uma empresa tem o direito de exercer influéncia dominante sobre outra empresa
por forca de um contrato, com ela celebrado, ou por for¢ca de uma cldusula dos
estatutos desta ultima empresa;



(d) Uma empresa acionista ou sdcia de outra empresa controla sozinha, por forca de
um acordo celebrado com outros acionistas ou sdcios dessa outra empresa, uma
maioria dos direitos de voto dos acionistas ou socios desta ultima;

As empresas que tenham uma das relagOes referidas nas alineas a) a d) do n.2 1 por

intermédio de uma ou varias outras empresas sdo igualmente consideradas como
uma empresa Unica.

» “Empresa auténoma” quando ndo se verifiquem as relacdes descritas acima.

Em caso de duvida, recomenda-se a leitura do documento no site da Autoridade da
Concorréncia (ADC), no link:

http://pme.aeportugal.pt/downloads/COMPETE/ADC Manual Auxilios de Minimis.pdf

Assim, para efeitos de preenchimento deste campo, em modo de edi¢cdo deve selecionar
uma das opgdes constantes da caixa de texto, como na figura seguinte:

Candidatura

Tipo de Candidato

dade Agri
g

Atividade Econémica (CAE)

0111 - Cerealicultura (excepto arroz), leguminosas secas e sementes ol ™

Tipo de Empresa

[Empresa Unica

Escolha o tipo de Empresa
Empresa Unica

Empresa Auténoma

NIPC Associados

HEgisios nffo encontrados

Cédigos de Pontos de Entrega

NIF Nome/Designacao

Figura 9 — Tipo de empresa

Se o requerente configurar uma situacdo de ser classificada como empresa Unica, deve
indicar os NIPC das empresas que estdo associadas na caixa respetiva, bem como o
Nome/Designacdo dessa entidade.

Para esse efeito, apds efetuar guardar apds selecdo do tipo de empresa, deve entrar

novamente em modo de edic3o, e clicar nobotdo ¥  da caixa de NIPC associados, como
destacado na figura anterior.

10
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v

Ap0ds preencher a informagao de cada linha, clicagu/ para guardar informacao,

Guardar

NIPC Associados

Nome/Designacgao

123456789 avbs

v
Cédigos de Pontos de Entrega
Utilizagéo do Fornecedor Data Data
N.°CPE o s e r Tipo Nome do Ficheiro
Contador Energia Inicio Fim
" 2022- -
PT0011111111111111XY Exclusivo Galp Power 04-13 Fatura de Consumo de Energia S_2762450 2022-04-04 minutes Grex CMO Animal products.docx.pdf

Figura 10 — Guardar informagdo de empresas associadas

+

Caso existam mais entidades associadas, clicar novamente em para acrescentar

nova linha, devendo gerar tantos registos, quantas as empresas associadas.

Guardar

Concluido o registo de empresas associadas, clicar em para guardar informacao

v Cdédigos de Pontos de Entrega
Devem ser identificados os contadores de fornecimento de energia, compativeis com a

utilizagdo no ambito das atividades referidas no n.2 2 do art.2 3.2 da Portaria n.2 113/2022,

de 14 de marco.

Para iniciar o registo de CPE, deverd clicar em + , que ird abrir linha para

preenchimento, tal como indicado nas figuras seguin

Guardar

Candidatura

Tipo de Candidato

Atividade Agricola/Pecudria
Atividade Economica (CAE)

01112 - Cultura de leguminosas secas e sementes oleagipe$as

Utilizagao do Contador Fornecedor Energia Data Inicio Data Fim Tipo Nome do Ficheiro

Figura 11 — Agdo para criar linha de preenchimento

11



IFAP

Institute de Financiamento

S

Guardar

B

Candidatura

Tipo de Candidato

Atividade Agricola/Pecudria

Atividade Economica (CAE)

01112 - Cultura de leguminosas secas e sementes oleaginosas

Codigos de Pontos de Entrega

N«
N.° CPE Utilizacao do Contador Fornecedor Energia Data Inicio Data Fim Tipo

NIF: -+

v 9 Escolha a Utilizagdo do Contade

Figura 12 — Linha de preenchimento “aberta”, depois de clicar em &

Deve ser preenchida a seguinte informacdo:
o N.2 CPE — cddigo de identificagdo do contador, que vem devidamente referenciado
na fatura da energia, deve registar manualmente a informacéo do CPE.

Este cddigo é composto por 20 digitos alfanuméricos, com a seguinte composicao:

2 primeiras posicGes - Codigo do pais - no caso do CPE Portugal, comecara por
"PT";

4 posicoes seguintes - Codigo referente ao Operador de Rede, corresponde a
indicagdo numérica entre 0001 e 0014;

12 posigdes seguintes — campo numérico, com algoritmos unicos;
Duas ultimas posicOes - duas letras maiusculas.
Ex: PT0002 111111111111 XY

o Utilizagdo do contador — caixa de selegao, sendo obrigatdrio indicar se a utilizagao
do CPE é exclusiva para as atividades agricolas/pecudrias, ou maioritariamente
destinado a essas atividades.

CPE cuja utilizacido ndo cumpra estes requisitos, hdo devem ser declarados,

atendendo que n3do serao elegiveis para este apoio.
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o Fornecedor de Energia — caixa de sele¢do, contendo os fornecedores registados no

IFAP, no ambito da isenc¢do de contribuicdo audiovisual.

Deve ser registado o numero de identificagdo fiscal do fornecedor, sendo
automaticamente preenchida a designacdo da entidade fornecedora.

Na eventualidade do pedido reportar a entidade ndo registada, deve ser enviado

mail para Isencao.CAV@ifap.pt, identificando o fornecedor que pretendem

inscrever.

Recomenda-se especial atencdo ao preenchimento destes dois campos, a

indicacdo errada do CPE e/ou fornecedor, impede o IFAP de obter dados junto da

respetiva entidade, ficando inviabilizado o pagamento do apoio.

Data inicio —serve para indicar o inicio do contrato a que reporta o pedido de apoio.
Se contrato for anterior a 01 de janeiro, deve ser colocada essa data e o ano de
apoio. Se for posterior, colocam data em que iniciou fornecimento para o CPE
indicado;

Data fim — serve para indicar o final do contrato a que se candidata, caso exista
alteracdo de fornecedor no ano de candidatura. Se o contrato se mantém ativo até
final do ano civil, ndo carece de preenchimento. Se for anterior, colocam data em
gue finalizou o fornecimento para o CPE indicado.

Tipo de upload — sera obrigatdrio efetuar upload de uma fatura de consumo do ano
em curso, para efeitos de suporte a eventuais a¢des de controlo sobre o
CPE/candidatura.

Para efetuar o upload de documento, deverd clicar em + , na coluna do

“Documento”

Guardar

Candidatura

Tipo de Candidato
Atividade Agricola/Pecusria
Atividade Econémica (CAE)

011 - Culturas temporarias M

Cédigos de Pontos de Entrega

Nome
Utilizagdo do Contador Fornecedor Energia Data Inicio Data Fim Tipo do
Ficheiro

NIF. +

Exclusivo
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\

Figura 13 — Abrir caixa para upload

Serd disponibilizada uma caixa para selecionar localiza¢cdo do ficheiro:

Upload de Novo Documento

Q Escolher...

Adicionar

Figura 14 —Caixa para upload

4 Bibliotecas

5| Documnentos

] Imagens
o Musica

B videos

18 Computador
&, Disco Local (C)
& aplint (\\swind3) (K:)
&8 APPL-CONF (\swind3) (L:)
9 aplicas (\\Isw0043) (M)

@ minutes 2020-10-15 COM CMO Horizont.
3] minutes 2020-10-15 COM CMO Horizont.
Peint 5.1_EU school scheme implementi...
1 Regime escolar solicitagio de orientagée..
4 FW Contribuicdo para o audiovisual (CA..
[ Ares(2020)6515345_Note to Delegates-FV.
ISAMM Updates_November_2020-rev (.
ISAMM Updates November_2020-rev.pdf
OMM Agenda (1. pdf
[£ COMM Agenda.pef
1 gaséleo colerido.msg

&8 vpoliv pps) (O
5 dfsS (WIsw0043) (P)
8 SCFS (Wsw0043) (U]

€ Rede

=] RFE- esclar msg

1 Esclarecimento (1).msg

1 Esclarecimento.msg

1 511248 AGR 20 - FEAGA Relatério ; FRU..
58] DF_SAIDA 006205-2020 doc

Paint 5.1_EU school scheme implementi...
[# Point 5.1_EU school scheme implementi...
] escolas.xis

Norme do ficheiro: COMM Agenda (1) pdf

Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D.
Ttem do Outlock
Item do Outlook

Adobe Acrobat D.

Adobe Acrobat D.

Item do Outiook

Item do Outlock
Item do Outlook
Ttem do Outlook
Item do Outlook

Documento do Mi.,

H H ~ Q Escolher... . s . ol eqe .
Ao clicar na caixa de selecdo em , ird disponibilizar as drives do computador para
selecionar o ficheiro de suporte:
€ Abrir T . 1 »
(Ll [ Poulo Lafuente » Tramsferéncies »
Organizar = Nova pasta
T Neme Data modificagio  Tipo Taruihfis &
B Ambiente de trabalho. exrato conta capital.pdf pdf 13-11-202010:59 W0KB i
% Localizagbes ] Nota Explicativa da VPCHLS 29k8
1§ Transferéncias egisto Contabilistico sector vinho ANO ., 162 K8
2020-11-19 Agenda Animal Products (1).... 188 KB

+ | Todos osficheiros ( =

[ b

ficheiro selecionado, para finalizar a acdo deve clicar em

Figura 15 —Caixa selegdo de

Adicionar

Upload de Novo Documento

C:\fakepath\COMM Agenda (1).pdf

Q escolher...

Adicionar

Figura 16 —Caixa com ficheiro selecionado

Selecionando o ficheiro e clicando em , ird preencher a caixa de upload com a indica¢do do
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IFAP

Institute de Financamenta

S

Apenas é admissivel um upload por linha de registo, deve assegurar-se que, previamente, criou uma
imagem Unica da fatura, para posterior inser¢cdo no formulario.

Se a acdo de upload, foi corretamente realizada, na linha aparece preenchida a coluna “Nome do
Ficheiro”, com a designacdo do documento.

o Nome do ficheiro — identificacdo do upload, o sistema preenche automaticamente.

Para que a informacdo de cada linha de CPE fique finalizada, tera de ser clicadoem ¥ , ealinha
deixa de estar em modo de edic¢ao:

Guardar

et alteracdo em (Sem data alteragdo) por (Sem autor)

Candidatura

Tipo de Candidato
Atividade Agricola

Atividade Econémica (CAE)
01210 - Viticultura

Cédigos de Pontos de

Poténcia
Fornecedor Energia Data Inicio Data Fim Contratada Tipe
(Kva)

v 9 PT 124342342 Casa do Povo de Valongo do Vé 2020-07-01 &

13
]

Fatura de Consumo de

Figura 17 — Finalizar o registo de uma linha

)

O simbolo , elimina a informagao recolhida, quando em modo de edi¢do de linha.

Pode acrescentar tantos CPE como os pretendidos, bastara clicarem * | o qual apenas fica

ativo depois de preenchida e finalizada a recolha da informacdo de cada linha.
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Depois de guardada a informacao de CPE, se pretender eliminar alguma linha que ja foi guardada a

. ~ o s ® 7. . ~
informacao, deve clicar no simbolo = que se encontra no inicio dessa informacao:

Candidatura Declaragdo de Compromisso Erros/Affisos

Tipo de Candidato
Atividade Agricola :
Atividade Econémica (CAE)

01210 - Viticultura v

Codigos de Pontss de Entrega

Fornecedor Fottnea Neme do
.° CPE N Data Inicio Data Fim Contratada Tipo - R
Energia (Kva) Ficheiro
Casa do
Povo de 2020-07-01 = B COMM Agenda
PT 124342342 B = 125
4 x Valongo do Fatura de Consume de Energia % (1).pdf
Vouga

Figura 18 — Eliminar o registo de uma linha

Alerta-se ainda que a informagao recolhida, apenas fica registada no sistema, quando efetuado

“Guardar” em cada separador.

N

Guardar Cancelar

Candidatura Declaracdo de Compromisso Erros/Avisos

Tipo de Candidato
Atividade Agricola ¥

Atividade Economica (CAE)
01210 - Viticultura i

Cédigos de Pontos de Entrega

Poténcia

F d Ni d
N.° CPE gmecepor Data Inicio Data Fim Contratada Tipo ome £9,
Energia Ficheiro
(Kva)
Casa do
Povo de 2020-07-01 = e COMM Agenda
PT 124342342 = B 125
& x Valongo do Fatura de Consume de Energia + (1).pdf
Vouga

+

Figura 19 — Guardar informagao de separador
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Assim, antes de sair do documento, deve assegurar que clicou em “Guardar”, para garantir que a
informacao fica gravada no sistema.

Alerta-se que o botdo - , no topo do formulario, elimina a integralidade do formulario, ndo

sendo passivel de ser recuperada a informagao:

Editar  Validar  Submeter..  Eliminar.. = Sair S Atualizar

Candidatura Declaragdo de Compromisse Erros/Avisos

Figura 20 — Botdo Eliminar Candidatura

3.3 Declaracao de Compromisso

Este separador é composto por um texto, ndo editavel, que contém declaracdo de compromisso,

relativamente a veracidade da informacao prestada.
Sendo de destacar os seguintes itens:

No ponto 4, é concedida autorizacdo ao IFAP, para consultar a Seguranca Social e Autoridade
Tributaria no ambito do presente apoio, para efeitos de confirma¢dao de auséncia de divida para

com aquelas entidades.

No ponto 5 é ainda prestado consentimento para o IFAP poder consultar os fornecedores de

energia, para efeitos de obten¢dao dos dados de consumo dos CPE indicados.

A aceitacdo destas condicdes e autorizacdes é vinculativa para efeitos de acesso a este apoio.

DAM/UMIM 17
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Assim, depois de leitura atenta do texto, e pretendendo manter a candidatura a este apoio, deve

ser clicado o botdo = :

Candidatura Declaracse de Compromisso Erros/Avisos

Declaragdo de Compromisso

1. Dedlaro que os dados relativos & minha identificacdo e constantes no presente formulario s3o verdadeiros, estdo corretos e atualizados nos sistemas de informacdo do IFAP, |.P., e que serdc
atualizados sempre que ccorram situaces que os alterem, e que autorizo o IFAP, |.P. a efetuar as agBes necessarias & confirmagio dos mesmos junto de outras entidades ou organismos que
detenham informacie scbre os dades declarados, nomeadamente, da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT).

es legais de atribuigao do apoio financeiro a que me candidato. nomeadamente:

2. Declaro ainda ter conhecimento das cond

2. Que tada e gqualguer pagamento do apoio financeiro a gue me candidato zerd faito sab reserva de verificacdo dos requl

io em causa, nos termos da

= de elegibilidade do ben
legislacdo aplicaws

b. Que toda a informagdo atualizada relativa & minha exploragdc agricola, nomeadamente os documentos de caracterizacdo da mesma (IE) e os documentos ortofotograficos (P3), se
encontram dispaniveis na drea reservada do sitio da Internet do IFAP, LP., em www.ifap.pt;

. Que o presente pedido poderd ser selecionado para verificagdo no local e que. nesse caso, serei informado dos resultados apurados através do respetivo relatério a disponibilizar na area
reservada no sitio da Internet do IFAP, I.P., em www.ifap.pt;

d. Que o presente pedido serd recusade se ndo for possivel proceder 3 verificacda no local por razBes gue me sejam imputdveis ou 30 meu representante, exceto em casos de forca maior
ou de drcunstancias excecionais, devidamente justificadas:

e. Que a situacdo contributiva e tributaria se encontra regularizada perante a Seguranca Social e a Autoridade Tributaria e Aduaneira.

3. Presto o consentimento necessario para ser notificads nos termos previstos no "Regulamento de Candidatura e Pagamento das Ajudas, Apoios, Prémios e outras Subvencdes a sfetuar pelo
Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas, I.P. (IFAP, L.P.)", aprovado pela Portaria n.* 58/2017, de 6 de fevereiro e de acordo com os procedimentos publicitados no sitio da Internet
do IFAP, L.P., em wwwi.ifap.pt.

4. Autorizo o IFAP. I.P. a proceder a consulta da minha situacdo tributdria e contributiva junto, respetivamente, da Autoridade Tributéria e Aduaneira (AT) e do Instituto da Seguranca Sodial, I.P,
para efeitos de efetivacdo do pagamento deste apoio.

5. Autorizo o [FAP, 1P, a obter junto do fornecedor de energia os valores de consume e poténcia contratads, relstives ao ano da presente candidatura.

6. Declaro ter tomado conhecimento dos meus direitos enquanto titular dos dados pessoais declarados e demais informacao relativa a protegdo dos mesmos constantes da "Politica de
Privacidade" do IFAP, I.P. divulgada no sftio da Internet do IFAP, |.P., em www.ifap.pt, onde pederei cbter uma copia da mesma.

Concordo
Figura 21 — Separador Declaragdo de Compromisso

Ficara disponivel a check-box no final da pagina (retangulo vermelho na figura seguinte).

Eliminar.. = Sair S atualizar

Clicando no quadrado que antecede “Concordo”, o mesmo apresentar-se-a preenchido com

v Concordo

, como mostrado na figura infra:

Candidatura Declarag3o de Compromisse Erri

Declaracdo de Compromisso

. Declaro que os dados relativos 3 minha identificagdo e constantes no presente formuldrio s3o verdadeiros, est3o corretos e atualizados nos sistemas de informacado do IFAP, I.P., € que serdo
atualizados sempre gue ccorram situagdes que os alterem, e que autorizo o IFAP, L.P. a efetuar as agBes necessarias a confirmagie dos mesmos junto de outras entidades ou organismos que
detenham informacio sobre os dados declarados, nomeadamente, da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT).
Declaro ainda ter conhecimente das condigbes legais de atribuicdo do apoio financeiro a que me candidato, nomeadamente:

3. Que todo e qualquer pagamento do apoio financeiro a que me candidato sers feito sob reserva de verificacio dos requisitos de elegibilidade do beneficio em causa, nos termos da

o

legistagdo aplicavel;

b. Que toda a informac3o atualizada relativa 3 minha exploracio agricola. nomeadamente os documentos de caracterizacio da mesma (IE) e os documentos ortofotograficos (P3), se
encontram disponivels na area reservada do sitio da Internet do IFAP, 1.P., em www.ifap.pt

. Que o presente pedido poder3 ser selecionado para verificacdo no local e que, nesse caso, sersi informado dos resultados apurados através do respetivo relatdrio a disponibilizar na area
reservada no sitio da Internet do IFAP, 1P, em www.ifap pt:

d. Que o presente pedido serd recusade se ndo for possivel proceder 3 verfficacdo no local por razdes que me sejam imputdveis cu 30 meu representante, exceto em casos de forga maior
ou de circunstancias excecionais, devidamente justificadas;

e. Que a situagdo contributiva e tributaria se encontra regularizada perante a Seguranca Sccial & 3 Autoridade Tributaria e Aduaneira.

3.Presto o consentimento necessario para ser notificado nos termos previstos no "Regulamento de Candidatura e Pagamento das Ajudas, Apoios, Prémios e outras Subvencdes a efetuar pelo

Instituto de Financiamente da Agricultura e Pescas, |.P. (IFAP, LP.)", aprovado pela Portaria n.® 58/2017, de 6 de fevereiro e de acordo com oz procedimentos publicitados ne sitio da Internet
do IFAP, 1.P., em www.ifap.pt.

Auterizo o IFAP, |.P. 3 proceder 3 consulta da minha situacde tributdria e contributiva junto, respetivamente, da Auteridade Tributaria e Aduaneira (AT) e do Instituto da Seguranca Social, |.P,

o

para efeitos de efetivacio do pagamento deste apoio.
. Autarizo ¢ IFAP, |.P. a obter junto de fornecedor de energia os valeres de consume e poténcia contratada, relativos ac anc da presente candidatura.
Declaro ter tomado conhecimento des meus direitos enquanto titular dos dados pesseais declarados e demais informacdo relativa & protecdo dos mesmos constantes da "Politica de

o

Privacidade” do IFAP, I.P. divulgada ne sitio da Internet do IFAP, I.P., em www.ifap.pt. onde poderei cbter uma copia da mesma.

Figura 22 — Declaragdo de Compromisso Aceite

DAM/UMIM
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A semelhanca do separador inicial, a informacdo aqui recolhida apenas fica registada no sistema,

guando efetuado “Guardar”, no topo do formuldrio.3.4 Validagdo do Formulario

Depois de devidamente preenchidos os dois separadores que o constituem, o formulario
encontrar-se-a em condigdes de ser submetido no sistema. Para tal, deve comegar por clicar em
wer que fica disponivel apenas depois de clicar em Guardar no separador que estiver em edigao:

Editar Submeter.. | Elminar.  Sair S Aalizar

Candidatura | Declaragdo de Compromisso  Erros/Avisos

Tipo de Candidato
Atividade Agricola/Pecusria

Atividade Econdmica (CAE)
Figura 23 — Validagdo de Formulario

Se o formulario tiver erros, serd mostrada a mensagem que o documento nao se encontra valido,

como indicado na figura infra

o O documento ndo se encontra validol Por favor comija os erfos e valide novamente o documento. x

Editar  Validar = Submeter..  Eliminar.. = Sair < Atualizar

Candidatura Declaragdo de Compromisso Erros/Avisos

Imprimir

Figura 24 — Mensagem de Formulario com Erros

Deve consultar o separador de erros, identificar a informacdo que se encontra incorreta ou nao

preenchida.
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Na linha de erro, ao clicar sobre o texto inscrito na coluna origem, serd encaminhado para o
separador respetivo. Ai deve fazer “Editar” e retificar ou preencher a informacdo, e efetuar

“Guardar”.

Alerta-se que, a validagdao para efeitos de minimis, obriga a comunicacdao aquela entidade dos
dados relativos a contactos do beneficiario, nomeadamente do telefone e e-mail. Assim sendo, a
auséncia do preenchimento desses dados no IB, inviabiliza a submissao do formulario, carecendo

da devida retificagao da informagao registada no IB

Deve voltar a efetuar a acdo de “ e, se o formuldrio ndo tiver erros, serd dada mensagem a

indicar que o documento foi validado com sucesso, como ilustrado na figura infra:

0 © documento foi validade com sucesso. x

Editar  Validar  Submeter..  Eliminar..  Sair S Atualizar

Figura 25 — Mensagem de Formuldrio sem Erros

3.4 Submissao do Formulario

Considerando que o IFAP ndo ird rececionar formularios em papel, deve ser anexado a este
formulario o documento assinado pelo requerente, ou representantes, tratando-se de candidaturas
relativas a entidades coletivas.

Imprimir..

Assim, ap6s o documento estar valido, sera disponibilizado o botdo . , o qual deve ser clicado,

para desencadear a impressao do documento.

M\ Por favor, faca upload do Formulario Assinado E
© documento foi validado com sucesso. x
Editar  Validar =~ Submeter | \mprimir..l‘ O = © Atualizar

Tipo de documento:
Nome: NOME DO NI
Estado: Valido (3) Va

Candidatura  Declaragdo de Compromisso | Erros/Avisos

Declaragdo de Compromisso

1. Declaro que os dados relativos & minha identificacdo e constantes no presente formulario sio verdadeiros, estdo corretos e atualizados nos sistemas de informacao do IFAP, I.P., e que ser3o atualizados sempre que ocorram situacdes

Figura 26 — Impressao do Formulario

DAM/UMIM 20
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Esse documento deverd ser devidamente assinado e guardado no computador, habilitando a
realizacdo do respetivo upload, para efeitos de submissdo do formuldrio, para tal, no inferior do
separador da declaracdo de compromisso, encontra-se disponivel a caixa para upload deste
documento, devo ser colocado o documento em modo de edicdo, ficando disponivel o botdo *,

da figura infra:

Guardar Cancela

em www.ifap.pt;
d. Que o presente pedido sera recusado se nao for possivel proceder & verificacao no local por razdes que me sejam imputaveis ou a0 meu representante, exceto em casos de forca maior ou de circunstancias excecionais,
devidamente justificadas;
e. Que a situacdo contributiva e tributéria se encontra regularizada perante a Seguranca Social e a Autoridade Tributaria e Aduaneira.
3. Presto o consentimento necessario para ser notificado nos termos previstos no "Regulamento de Candidatura e Pagamento das Ajudas, Apoios, Prémios e outras Subvencdes a efetuar pelo Instituto de Financiamento da Agricultura e
Pescas, LP. (IFAP, |.P.)", aprovado pela Portaria n.° 58/2017, de 6 de fevereiro e de acordo com os procedimentos publicitados no sitio da Internet do IFAP, L.P., em www.ifap.pt.
4. Autorizo o IFAP, 1P, a proceder & consulta da minha situacio tributéria e contributiva junto, respetivamente, da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) e do Instituto da Seguranca Social, I.P, para efeitos de efetivag3o do pagamento
deste apoio.
5. Autorizo o IFAP, |.P. a obter junto do fornecedor de energia os valores de consumo e poténcia contratada, relativos ao ano da presente candidatura.
6. Declaro ter tomado conhecimento dos meus direitos enquanto titular dos dados pessoais declarados e demais informacao relativa & protecao dos mesmos constantes da "Politica de Privacidade” do IFAP, L.P. divulgada no sitio da
Internet do IFAP, I.P., em www.ifap.pt, onde poderei obter uma c6pia da mesma

Concordo

Formulario Assinado

Tipo Nome do Ficheiro

Figura 27 — Upload do Formulario

Clicando nesse botdo, é disponibilizada uma caixa para selecionar documento assinado

Upload de Novo Documento

Instrucaes: Escolh imento que pretende premindo em “Es

depois prir

ar". O documento onado

documentos evers completar os d sobre o documento.

Q Escolher...

Adicionar

Figura 28 — Caixa selegdo de ficheiro
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H H ~ Q Escolher... . 7 . ey . .
Ao clicar na caixa de selecdo em , ird disponibilizar as drives do computador para selecionar
o ficheiro de suporte:
€ Abrir T . 1 »
QQ [T s Pavlo Lafuente » Transferéncies » ~Tés [
Organizar = Nova pasta 0l @
e Neme Data modificagio  Tipo Taruihfis &
B Ambiente de trabolho extrato conta capitalpdf .pdf 40K8 I
%] Localizagtes ] Nots Explicativa da VPCXLS 29 K8
1§ Transferéncias Registo Contabilistico sector vinho ANO ... 163 KB
)20-11-19 Agenda Animal Products (1).... 188 KB

(- Bibliotecas (& minutes 2020-10-15 COM CMO Horizont.
] Documentos [&) minutes 2020-10-15 COM CMO Horizont.
] Imagens Point 5.1_EU school scheme implementi... Acrobat D
o Msica 1] Regime escolar solicitagdo de orientacde... Ttem do Qutlock
B videos L FW Contribuigdo para o audiovisual (CA.. Item do Outlook

[ Ares(2020)6515345_Note to Delegates-FV. Adobe Acrobat .
ISAMM Updates November 2020-rev .
&4 Disco Local (C:) ISAMM Updates November 2020-rev.pdf
G2 aplint (\swind3) (K:) M Agenda (1).pdf

G2 APPL-CONF (swind3) (L) [ COMM Agenda.pdf

18 Computador at D.

Adobe Acrobat D.

8 aplicas (Wsw0043) (M) L1 gaséleo colorido.msg Item do Outlook
& vpoliv ppS) (0: = RFE- esclan msg Ttem do Outloek
5 dfsS (WIsw0043) (P) 1 Esclarecimento (1).msg Ttem do Outlook
G SCFS (WIsw043) (U7) 1 Esclarecimento.msg Ttem do Outlook

1 511248 AGR 20 - FEAGA Relatério ; FRU.. Ttem do Outlook
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Todos os ficheiros (%) =
Lo b
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Norme do ficheiro: COMM Agenda (1) pdf

Figura 29— Selegdo de ficheiro

Selecionando o ficheiro e clicando em , ira preencher a caixa de upload com a indicagdo do

Adicionar

ficheiro selecionado, para finalizar a acdo deve clicar em ,

Upload de Novo Documento

C:\fakepath\COMM Agenda (1).pdf Q escolher...

Adicionar

Figura 30 — Caixa com ficheiro selecionado

Se a ac¢do de upload, foi corretamente realizada, na linha aparecera preenchida a coluna “Nome do
Ficheiro”, com a designagao do documento, e fica disponivel o botdo de submissao, como indicado

na figura infra:

Editar  Validar Submeter| Imprimir...  Eliminar.. Sair < Atualizar
Pescas, I.P. e’ OVado pela Portaria n.” 58/2017, de 6 de tevereiro e de acordo com os procedimentos publicitados no sitio da Internet do IFAP, |.P., em www.ifap.pt.
4. Autorizo o IFAP, |.P. a proceder & consulta da minha situagdo tributéria e contributiva junto, respetivamente, da Autoridade Tributéria e Aduaneira (AT) e do Instituto da Seguranga Social, 1.P, para efeitos de efetivagio do pagamento
deste apoio

5. Autorizo o IFAP, |.P. a obter junto do fornecedor de energia os valores de consumo e poténcia contratada, relativos ao ano da presente candidatura.
6. Declaro ter tomado conhecimento dos meus direitos enquanto titular dos dados pessoais declarados e demais informacao relativa a protecao dos mesmas constantes da "Politica de Privacidade” do IFAP, |.P. divulgada no sitio da
Internet do IFAP, I.P., em www.ifap.pt, onde poderei obter uma cépia da mesma.

Concordo

Formulario Assinado

Tipo Nome do Ficheiro

Formulério Assinado  LG.pdf

Figura 31 — Caixa com ficheiro carregado

22



”"Ilﬁ‘ I'iF',\TP..'M.'[ Apoio Custos de Eletricidade

Setor Aaricola e Pecudrio

Deve clicar no botdo *“°™*"  para iniciar a submissdo do formulario, e serd mostrada caixa com

pedido de confirmacado de submissao do formulario:

@ iDigital (Submeter Documento) - Google Chrome = | [t

& tstaplid.ifap.pt/iDigital.controloAnexas/documento/submeterxhtml?sessao=-530506758

Submeter Documento

Por favor cogly e decs o CANACE20200ag1 1% 10 e versao 3 do
beneficiario com NIFAP

Cancelar Submeter

Figura 32 — Pedido de confirmagdo da submissdo
Deve clicar no novamente no botdo ““°™¢*" para efetivar a submissdo do formulario.

3.5 Substituicao Documento

Na eventualidade de serem detetados erros no preenchimento de um documento que foi

submetido, o mesmo pode ser substituido para efeitos de retificacao.

Para tal, depois de entrar no formulario como indicado no ponto 3.1 deste manual, deve clicar no

Q procurar...

botao , que ird apresentar a versao do documento que se encontra no estado “Submetido”,

e clicarfno botao =" que se encontra no final da linha:

rar documentos

Instrlicdes: Indique o-critéric da sua procura e prima em "Procurar...”. Os resiiqdos surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resuitados apenas incluem a Gltima vers3o do
documento ou se incluem todas as versoes. Para criar um novo documento indique

NIFAP - + Criar...
NIF/NIPC
N.* do Documento

IFAP e prima em "Criar...".

Utilizador
Q¥rocurar... ||Apenas a tltima versdo $
Nome Estado Data de Submissdo Desm. Unidade Orgéanica
iliii ili iiii ili Ii"ii i iii ii RICIO  (4) Submetido  2020-11-16 16:58:58 « ubstituir..

A mostrar a pagina 1 de 1 (linha 12 1 de 1 linhas) X X 1

Figura 33 — Selecionar e substituir formuldrio submetido
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Vai ser gerada nova versao do mesmo formuldrio, apresentando-se pré-preenchida com a
informacdo anteriormente carregada, apresentando-se em modo de edicdo no separador

“Candidatura”, como indicado no ponto 3.2.

Deve retificar a informacdo pretendida e Guardar a mesma, carecendo de serem novamente

efetuadas as acdes descritas no ponto 3.4 para efetuar a submissdo do formulario.

4. Disposic¢oes Finais

Para efeito de enquadramento juridico, em todas as disposicOes de critérios de elegibilidade e
demais condicdes, aplicam-se as condicOes previstas nos diplomas legais citados no ponto 1 deste
manual, sendo que, em termos de direito, qualquer omissao ou contradicdo do presente manual

para com os diplomas citados, devera ser considerado como erro, ndo tendo caracter vinculativo.
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